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Jaszago Kozség

Onkormanyzat Képvisel&-testiilete

1.
Pusztamonostor és Jdszagé Kozségek Onkormdnyzati Képvisel&-testilletének
2011. marcius 22-én tartott egyiittes iilésén hozott

hatarozatok mutatéja

HATAROZATOK:

1/2011. (111.22.) szdmU egyiittes képvisel6-testiileti hatdrozat:

A korjegyzfségi koltségvetés és a 2011, évi koztisztviseldi célok, a 2010. évi célok
értékelése

2/2011. (11.22.) szam egyiittes képviseld-testiileti hatdrozat:

A korjegyzbségi hivatallal szembeni &nkorményzati elvarasokrél, fejlesztési és

rr 2

korszer(sitési lehet§ségekrél

Késziilt 5 példényban.
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JIEGYZOKONYV

Késziilt: Pusztamonostor  és  Jiszdgé  Kozségi Onkormanyzatok
Kepvisel§-testiileteinek egyiittes iilésén 2011. marcius 22-én

Az Ulés helye: Polgdrmesteri Hivatal tanicskozo terme (Jészago)

Jelen vannak: a mellékelt jelenléti fv szerint

Dr. Szlavik Jézsef készénti a jeleniévéket. JegyzGkdnyvvezetének javasolja Racské Anikét.
Jegyz6kdnyv hitelesitének javasolja Csajkas Lajost és Varga Laszlét. Megdllapitja, hogy a
képviselG-testiilet hatarozatképes, mivel a pusztamonostori testiilet 5 fével, a jészagéi teljes
létszammal, 6sszesen 10 képvisels jelen van.

dr. Szldvik Jézsef: Szavazasra teszem fel a jegyz6kdnyvvezetés modjat, a napirendi pontokat,
a jegyzGkdnyvezetd, illetve hitelesité személyét. Kérem, aki egyetért vele, kézfeltartassal
megszavazni sziveskedjen.

Megallapitom, hogy egybehangzé igennel elfogadtuk a szavazasra feltett kérdéseket.

'I./Napirend:

Targy:Akorjegyzbségi koltségvetés és a 2011, évi koztisztviselGi célok, a 2010. évi célok
értékelése

El6add: Mudris Andrisné dr. kérjegyzé
(frdsos anyag csatolva)

Mudris Andrdsné dr. kérjegyzd asszony ismertette a képviselS-testiiletekkel az irdsos
anyagban foglaltakat.

Mudris Andrdsné dr.: A kérjegyzdség kéltségvetése az a székhelytelepiilés koltségvetésének
a része, a pusztamonostori képvisel6k azért nem kaptak meg kiilén is még egyszer, mert 6k a
2011-es koltségvetés targyalasakor ezt megismerték és elfogadtak. Tajékoztats jelleggel
hoztam a jaszagéi képvisel6knek, hogy a kéltségvetés nem tartalmaz egyebet a bevételi
oldalon, mint az allami normativit, az &szténzé tamogatast és a két Snkormanyzat
hozzdjéruldsat, ami a sajat dolgozéinak a bérébsl tevddik Ossze. A dologi kiadasok
minimalisak mindkét &nkormanyzat vonatkozasiban. Ezeket elsésorban a meglévé
szamitégépes szoftverek frissitésére, illetve kdvetésének dijara, egy-két tovabbképzésen valé
részvételre, valamint kételezé képzéseken valé részvételre szoktuk forditani. A
teljesitményértékelési célokrél annyit, hogy miden évben fogad el a testiilet majdnem
hasonlé tartalommal olyan célokat, amelyek irdnymutatok a hivatalban dolgozé
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kbztisztvisel6k szamara, hogy abban az évben milyen feladatokat kell ellatni. A
beszamoldban normdl irdsmdddal a kitézott feladat, vastagitott betvel pedig a
végrehajtasara tett megéllapitasom szerepel.

dr. Szlavik Jézsef: A gépi iktatds mikortdl ktelezd? Mert Jaszagén még nincs bevezetve.
Mudris Andrasné dr.: Nem emiékszem. Még nem marasztaltak el miatta.

Dobos Sandor: A kéltségvetési kiaddsoknal szerepel kdltségtérités cimén 180.000 Ft. Ez mit
foglal magaba?

Mudris Andrasné dr.: Ez Jakus Ldszloné éves munkdba jardsa.
dr. Szldvik Jézsef: Ez a mostani gazdasagi program mennyivel mésabb, mint a TATIGAZD?

Mudris Andrdsné dr.: Sokkal tébbet tud, kompatibilis a Magyar Allamkincstar programjaval.
Ha mindkeét fél a munkamenetnek megfelel6en hasznalng, akkor az annyit jelentene, hogy
negyed éves vagy féléves beszamoldkor nem csak a mérleget tudjuk attekinteni, hanem egy
beszamoldt is el tudna késziteni. A pénztarnal kezdddik, ahol a befizetéi és kifizetsi
oldalakon minden adatot megfelel6en feltsltenek, akkor példaul egy engedélyezett utalas
csak egy gombnyomas. Ez a program egészen j6l bévithets. A segélyek nyilvantartiséra is
alkalmas, de ezt a funkciéjdt még Pusztamonostoron sem hasznéljuk.

Sari Ferenc: Amikor a kérjegyz8séget |étrehoztuk, az elére menekiilés volt; kisebb-nagyobb
z6kkendkkel, eredményekkel, eredménytelenségekkel. A két teleplilés egymasra van utalva.
A Fels6-Jaszsdgban van 3 nagy és 3 kis telepiilés. Meg kell prébéini fizikailag és szellemileg is
téket alkotni. Prébaljunk meg egymas dolgain kozosen elgondolkodni. A  kdzds
gondolkoddsnak nagyobb a sikerre valé itéltsége, pl.: egy felhasznalds-tébb felhasznalds
programok. A szellemi és a megtermelt anyagi javakat is lehet ebbe a kdrjegyzéségbe
integralni. Atjérhatéva kell tenni a hivatalok kdz6tti munkat. Sokkal szorosabba kell tenni a
kapcsolatot a két telepiilés kozott és erdsiteni kell a bizalmi elvet. Az alapintézményeink
mikodése borotvaélen tancol, az oktatdshoz is hozzd fog nyulni a kormdanyzat. Azokkal az
emberekkel kell benépesiteni a telepilések iiresen &ll6 ingatlanjait, akik dolgozni akarnak,
akik el6rébb viszik a telepiilést. Meg kell prébaini kézésen értéket teremteni.

A napirendhez tébb hozzészélas nem hangzott el, igy Pusztamonostor és Jaszago telepiilések
képvisel§-testiiletei meghoztak alabbi hatarozatukat:

1/2011. (11.22.}) szémi egyiittes képviselG-testiileti
hatarozat:

A korjegyziségi koltségvetés és a 2011. évi
koztisztviseldi célok, a 2010. évi célok értékelése

Pusztamonostor és Jaszagd kozségek Képviseld-
testiletei az egylittes Ulésen megismerték &s
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megtargyaltak a 2010-es 6nkormanyzati célok
megvaldsitasarél sz0l6 beszamolét, és a fent
elhangzottakkal kiegészitve egybehangzdan, 10 igen
szavazattal elfogadtak.

Errd! értesiilnek:

a képvisel6-testiiletek tagjai,
Dr. Szlavik Jozsef polgarmester,
Sari Ferenc polgarmester,
Mudris Andrasné dr. kérjegyzé
a korjegyz6ség koztisztviseldi,

IL/Napirend:

Targy: A kdrijegyzdségi hivatallal szembeni 6nkormanyzati elvarasokrél, fejlesztési és
korszerd(isitési lehet&ségekrd!

Eldadd: Mudris Andrasné dr. korjegyz6
(frésos anyag csatolva)

Mudris Andrdsné dr.: Arra kérem Ondket, hogy fogalmazzanak meg elvirasokat a
hatdrozatban. Az legyen egy eis6dleges cél, hogy az év végéig Jaszégdn az 1 f§ Ures
pénziigyes dllashely betoltésre keriilion, mert ez a Kincstar részérél is elvaras, hogy
regisztralt kdnyveld végezze az 6nkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyeket,

Sari Ferenc: Az ONHIKI-s palyazat Ggy van kiirva, hogy akik beadjék és ,allva maradnak”, azok
fuggetlen kényvvizsgélét kapnak. Mindenképpen megfontolandd, hogy hasznadljon ki a
testiilet minden olyan lehetSséget, hogy a dolgozék szakmai tovabbképzése folyamatos
legyen. Folyamatosak a véltozdsok, melyeket szinte lehetetlen napi szinten kévetni.
Engedjiik, s6t biztassuk a munkatdrsainkat a folyamatos tovabbképzésre. Ezt mindenképpen
szeretné, ha szerepelne a hatarozathan. Magam részéré! a hatarozati javaslatot elfogadasra
javaslom.

Dobos Sandor: Van valami konkrét palyazati lehetéség, amit a két telepiilés kdzdsen
ragadhatna meg?

Mudris Andrasné dr.: 2008-ban volt az djonnan alakuld kérjegyz8ségeknek, de azéta nincs.
Kisebb, kiilénallé palydzatok vannak, melyeket mindkét telepiilés megragad.

18:07-kor Modé Janos megérkezett.

Séri Ferenc: A korjegyzGségekre egyelre nem latszédik palyazati lehetéség. Most még
minden képlékeny.




Csajkas Lajos: Azt szeretném kérni a kérjegyzdségi egylttm(iikédésben, hogy nem lehetne
atiranyitani munkateriiletekre a dolgozdkat? Hatvanban példaul 2 és fél ados ligyintézé van.
Ha Pusztamonostoron és Jaszagon is van egy-egy, akkor az nagyon sok. Vagy péidaul az
anyakdnyvvezeté esetében 180.000 Ft kbltségtérités azért van, mert masnak nincs olyan
végzettsége, amivel ezt elldthatni, Nem vagyok megelégedve a kdrjegyzGséggel, mert itt a
jegyz6 asszony nagyon sok mindenrdl nem tudott; én nem vagyok megelégedve a munkdval.
Ugy gondolom, nekiink a térvényességet be kell tartani. Sokkal Jelkiismeretesebb munkat
varok el,

dr. Szldvik Jozsef: Valdban felmeriilt, hogy heti két alkalommal jelenjen meg a kérjegyz6
asszony a telepiilésen. Itt egy ember két-harom feladatot It el. Az atdolgozdssal az a baj,
hogy sok bizalmas informacié van és az emberek nem biztos, hogy bizalommal fordulnak egy
idegenhez.

Sari Ferenc: A létszamot kormanyrendeletek szabjak meg. Ha 6nall6 lenne Jaszagd, a létszam
akkor is ennyi lenne. Bizalmi allas a jegyz6¢, & a térvényesség dre, neki eski alatt rendeli a
térvény, hogy mit kell tennie. A kérjegyz6 asszony jelentds dldozatokat hoz a munkajaban.
Minden munkét lehet jobban végezni és kell is, de ehhez kell a megfeleld apparatus is.

Csikésné Kovdcs Margit: A hivatali dolgozék védelmében szeretnék széini. A munkakdori
leirdsok vilagosan kériithatdroljak, hogy kinek mennyi feladata van.

Csajkas Lajos: Biztos vagyok benne, hogy a Jakusné feladatit a monostori ligyintézd is el
tudna végezni.

Mudris Andrasné dr.: Az anyakényvvezeté-népességnyilvantartd, szocilis lgyintézd
nyugdijba ment. Az allast meghirdettiik és nem volt ra helyi jelentkez. Jakusnénak sem
csupdn az anyakényvvezetés a feladata, hanem az osszes szocidlis ugy is hozza tartozik.
Lehet, hogy a két telepiilésen két adés van, de egyiknek sem csupdn az adé kivetése és
behajtasa a feladata, A munkakori leirdsokat mindig aktualizélni szoktam, ha valaki uj
munkakért, feladatot kap, de errél még egyetlen képviseld sem gy6zE6dott meg,

2/2011. (111.22.) szdmi egyiittes képvisels-testileti
hatarozat:

A korjegyzéségi hivatallal szembeni 6nkormanyzati

elvarasokrdl, fejlesztési és korszerd(isitési
lehetdségekrdl

Pusztamonostor és Jaszdgé KépviselStestiiletei
megtdrgyaltdk a korjegyz6ségi hivatallal szembeni
6nkormanyzati elvarasokrol, fejlesztési,
korszerlisitési lehetéségekrél sz616 beszamolét.

Az egylttes (ilés a Korjegyz8ségi Hivatal részére a
kévetkez6 elvarasokat fogalmazta meg:




- Akorjegyz6 hetente legalabb két alkalommal legyen
a teleplilésen;

- Az év végéig a korjegyz6 gondoskodjon a jaszagéi
lres pénziigyi lgyintézéi allashely betdltésérsl;

- A munkaszervezés teriiletén tovabbi racionalizalasi
intézkedések megtétele;

Megbizza a kirjegyzét, hogy a hivatalvezetés soran
tegye meg a sziikséges intézkedéseket 2
hatdrozatban foglaltak végrehajtasa érdekében.

Errd! értesiilnek:

a képvisel§-testiiletek tagjai,
Dr. Szldvik Jozsef polgdrmester,
Sari Ferenc polgarmester,
Mudris Andrasné dr. kérjegyzé
a kdrjegyz8ség kéztisztviseldi.

Bejelentések:

dr. Szlavik Jozsef: Mindenki, aki az iskola kornyékeén jért, az értesiilt réla, hogy elég csinya
dolgok tdrténtek. A gyerekek elég csinyédn viselkedtek. Megsziint a napkézi az atjard
tanuldknak, amibe a sziil6k beleegyeztek, megoldjak itthon. Az uzsonnarél gy lemaradtak,
ezt szeretném valamilyen szinten megoldani. Az elképzelhetd, hogy az iskolabusz néha késve
érkezett a gyerekekért, mert az, aki a buszt vezeti még ebédet is hord. Igyeksziink ezt is
megoldani. '

Mivel tébb napirend nem volt, a polgdrmesterek az iilést bezdrtdk.

/f dr. Szlavik Jozsef Y /{ Sri Ferer@/
Pusztamonostor polgarmestere
\/i/v\wclq g
/: Mudris Andrasné dr. 3/
korjegyzé

Jegyz6kdnyv-hitelesiték:

Csajkas Lajos Varga Laszl6




Pusztamonostor és J4szag6 Kozség Polgarmestereitd]

MEGHIiVO

Pusztamonostor és Jaszagd Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiileteit
az 1990. évi LXV. tv.12.§./2/ bekezdésében biztositott hataskériinkben eljarva

2011. marcius. 22. /kedd/ 17 érara
egylittes Gilésre 6sszehivjuk

Az lilés helye: Jaszag6 Polgarmesteri Hivatal tanicskozé terme
/Jaszag6, Kokai tér 1./

NAPIREND

L) A kirjegyzoségi koltségvetésrol, és a 2011. évi kéztisztviseldi célokroél, a
2010. évi célok értékelésérol
Eléad6: Mudris Andrasné dr. korjegyzd

IL) A Kkbrjegyzéségi hivatallal szembeni nkormanyzati elvarasokrol,
fejlesztési, korszeriisitési lehetdségekrol
Eldadé: Mudris Andrdsné korjegyzd, Siri Ferenc polgarmester,
Dr. Szlavik Jézsef polgarmester

Jaszagd, 2011, marcius. 16.
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Dr.Szlavik J0Z3
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Képviselo-testiileti iilés
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Datum: 2011. marcius 22. 17:00
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Pusztamonostor-Jiszigé Kirjegyzojétdl
3125 Pusztamonostor, Szabadsig ut 74,

ELOTERJESZTES
a 2010. évi kiemelt inkormdinyzati célok értékelésérsl

Tisztelt KépviselGtestiilet!

Az dnkorményzati célokat — ami alapja a koztisztviseldi teljesitmény-értékelési célok,
feladatok meghatérozésdnak — minden évben a képviselStestiilet hatdrozza meg.
A 2010-es kiemelt célok megvalsitasardl kivanok szamot adni roviden:

L. A gazdilkodas teriiletén:

1./ Az énkormanyzatok 2009. évi koltségvetési beszamolbjanak szabalyszeri elkészitése.

2./ Az tnkormanyzatok 2010.. évi koltségvetési tervének tirvényes elékészitése, a bevételek
és a kiadasok egyenstily4nak megteremtésére javaslatok kidolgozasa.

A pénziigyi feladatok hatdridoben elkésziiltek, kicsi javitds utin az Allamkincstdr elfogadta
és jovihagyta. A kiliségvetés készitése és végrehajtisa sordn folyamatosan szem elétt
tartottuk a takarékos gazddilkodist, a likviditdst. Egyes esetekben a szdmlikat sorba kellett
dllitani, dm mindig elsobbséget élvertek a kozmii dijak, és a dolgozdi bérek.

3./ Az bnkormanyzatok és a kérjegyziség pénziigyi ligyintézési feladatok szakszerdi elltasa.
2010. janudr 1-t61 alkalmazzuk a CT-EcoSTAT programot, mely széles kirrben kezeli
mindkét hivatal kdnyvelését, pénztdrdt és pénziigyi nyilvdintartdsait.

4./ Az Snkormanyzatok ONHIK/egyéb ONHIKI pélyazatédnak hibatlan Ssszeéllitisa és
alapos indoklasa.

Mindkét onkormdnyzat esetében csak az ,,egyéb ONHIKI” keriilt beaddsra,mert az
ONHIKI-re nem volt Jogosultsigunk a 2009-es mutatészdimok alapjdin. Az elnyert
tdmogatds Pusztamonostornak 1,5 millié, Jaszdgonak 3 millié forint volt.

5./ Az nkorményzati adobevételek hatékony behajtasanak folytatasa, az Onkormaényzati és
hivatali kovetelések behajtasi eredményeinek megtartasa, nsvelése,

7./ Az Onkormanyzat pénziigyi szabalyzatainak naprakészen tartasa.

A pénziigyi jogszabdlyok gyakran viltoznak, és a legkevesebb idé marad arra, hogy a
Seltucatnyi kitelezd szabdlyzaton dtvezessiik. Ezek aktualizdldsa fészabilyként az
ellendrzések elott torténik,.

II. A telepiilésfejlesztés teriiletén:

1./ A 2010. évi beadott kistérségi pélyazatok helyi projektjeinek szabalyos lebonyolitasa.
Hatdridbben és mindenben egyiittmitkodtiink a Tdrsuldsi kizés palydzatokban, pl:
kdzdsségi kozlekedés, ami mdr 2009 dszétdl folyik, az oktatdsi tirsulds pilydzataiban:
eszkdz fejlesztés, ablakesere Pusztamonostoron, stb.

2./ A 2010. évi palyazati lehetdségek koriiltekintd kihasznalasa.

2010-ben egyik telepiilés sem adott be éndlld pélydzatot a telepiilésfejlesztés témakéorben.

1L, A kdzszolgiltatis teriiletén:

1./ Az dnkorméanyzati kételez feladatok ellatasa, a tarsulasi intézmények miikodésének
biztositdsa.




Mindkét onkormdnyzat vdltozatlan formdban miikédott 2009-es évhez viszonyitva. Nem volt
szakfeladat megsziintetés, nem volt létszamcesikkentés, nem vittiink t5bb kotelezd feladatot
tarsuldasba azért, mert ndlloan nem tudtuk elldini.

2./ A kozoktatasi feladatok jogszabalyi kovetelményeknek megfelelden torténé megoldasa,
lehetséges fejlesztése.

A 2010-es évben mdr 8-as oktatdsi tdrsulds miikodott, és egyik telepiilésen sem esékkent az
elldtds szinvonala 2009-hez képest.

3./ A korjegyzoségi hivatalok segitd, szolgéltatd jellegének megdrzése, a kozigazgatdsi
valtozasok helyi kotelezettségeinek végrehajtasa,

Igyekeztiink szinten tartani a mikodest. Az iigyfélfogadisi idék nem vdltoztak, az elmiilt
évben jelentds jogszabdlyi viltozds sem tortént a legtibb iigyfelet érinti szocidlis és ado
terdlleten.

4./ Rendszeres lakossagi t4jékoztatds az Onkormanyzat és a Korjegyz6ség munkajérd].

A hirdetotdabldtol még nem tudtunk tovdabb lépni. Pusztamonostoron 2 alkalommal keriilt
kiaddsra egy iddszaki lap, Jdszdgon nem volt ilyen.

IV. Az 6nkormdnyzati és dllami feladatok ellitdsa teriiletén:

1./ Az 8nkorményzatok térvényes miikdésének biztositdsa, az 6nkormanyzati rendeletek
folyamatos feliilvizsgalata.

Az elmiilt évben csak a kételezd rendeletek megalkotisdra, és torvényi viltozds esetén vals
Seliilvizsgdlatdra keriilt sor. A helyi joganyag rendszerezése és egyiittes kezelése még
kivinni valot hagy maga utdin.

2./ Az orszaggytilési és 6nkormanyzati képvisel6 valasztasok lebonyolitasa.

Térvénysértés és jogorvoslati kérelem nélkiil, hibdtlanul végrehajtottuk.

3./ A pénziigyi ellentérzés mellett folyamatos, tervszerii hatésagi ellenérzések megtartasa.

A belsd ellendrzési tervnek megfelelien megtorténtek a pénziigyi ellendrzések, a szakmai
ellendriések kiziil volt egy a szocidlis teriileten, amit a még a Regiondlis Allamigazgatisi
Hivatal tartott, és egy iigyészi ellenorzés a lakdsfenntartdsi tamogatdisokrol. Mindkettd
Jdszdgon voll.

A 2010-es célok megvalositasarél ennyiben kivantam szdmot adni.

............ /2011.(11L.22.) szdmu egyiittes iilési hatarozat: A 2010. évi kiemelt 6nkormdnyzati
célok értekelésérol

Pusztamonostor és Jaszagd kozségek Képviselttestiiletei az egyiittes lilésen megismerték és
megtargyaltak a 2010-es 6nkormanyzati célok megvaldsitasarél szolo beszdmolét, és
elfogadtak.
Errdl; -  a képviselbtestiiletek tagjai,
- Dr, Szlavik Jézsef polgarmester,
- Séri Ferenc polgarmester,
- Mudris Andrasné dr. jegyzo
a koérjegyzoség koztisztviseloi értesitlnek.

Pusztamonostor/Jaszagd, 2011. janudr 25, /
\AWC?{W




Pusztamonostor-Jaszagé KorjegyzGség bevételei és kiadasai 2011.

Normativ allami hozzajarulas 5118 360 Ft
Alap hozzajarulas 3042 360 Ft
Oszténzd hozzajarulds 2 076 000 Ft

Onkormanyzatok tdmogatasa

27 900 981 Ft

Jdszagd Onkormanyzata

5246 058 Ft

Pusztamonostor Onkormanyzata

22 654 923 Ft

R ol p R e
|Bevételekiosszes

Korjegyzo 5795 360 Ft
Személyi juttatas 4 646 000 Ft
Munkaadot terheld jarulékok 1017 360 Ft
Dologi kiadasok 132 000 Ft

Pusztamonostor 22 181 023 Ft
Személyi juttatas 17 449 750 Ft
Munkaadot terheld jarulékok 4439273 Ft
Dologi kiadasok 292 000 Ft
Jaszago 5042 958 Ft
Személyi juttatds 3951 400 Ft
Munkaadoét terheld jarulékok 927 558 Ft
Dologi kiadasok 164 000 Ft

Kladasok dsszese




[

Pusztamonostor - Jaszagd KorjegyzGség bevételei 2011.

mmrerrerm—
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Kozpontitamogatds diEE

Alap hozzajarulas 3042 360
Oszténz8 hozzajarulas 2 076 000
Koltségvetési tamogatdsaok Gsszesen: 5118 360

Pusztamonostor Onkorményzatatdl 22 654 923
Jaszédgd Onkormdnyzatatdl 5246 058
Atvett pénzeszkdz tsszesen: 27 900 981

33019 341
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Pusztamonostor-Jfszigé Kbriegyzsjétol
5125 Pusztamonostor, Szabadsdg at 74.
ELOTERJESZTES
a kirjegyzdségi hivatalla) szembeni dnkormanyzati elvarasokrol, fejlesztési, korszeriisitési
Iehetdségekrol
Tisztelt Képvisel6testiilet!
A 2009-2010-ben megtartott AROP-os képzés elszdmolasa soran ki kellett gondolni legalabb 7

szervezeten belilli eljdrds dtalakitdsét, és erre intézkedési tervet késziteni. Ez hasznos volt
munkaszervezési és ligyfélszervezési szempontbol is. Sajnos a legjobb tervek is annyit érnek,

amennyit meg tudunk bel&le valdsitani, A megvalositdsnak idbeli és néha ,,emberbeli” akadalya van.

Réviden bemutatom a felitlvizsgalt szervezeten beliili eljarasokat.

1./ Pénztari kifizetések

2./ Ugyiratkezelés

3./ Levelezés, elektronikus kapcsolattartas

4./ Korjegyz6ség koltségvetési tervezése, gazdalkodasa (Illyésné)

5./ Pénziigyi gazdalkod4s rendszerének atalakitésa, - az 0j program -

6./ Ugyfélszolgalati tevékenységek cllatasanak javitasa (pl. munkaszervezés, iigyfélfogadasi idé
atalakitasa) — j {igyrend -

7./ Szervezeten beliil az azonos munkateriletek fizikai kapcsolaténak kialakitasa,

1./ Az 6nkormanyzat minden hénap 5-ig kételes kifizetni a rendszeres szocialis ellatasokat.
A feliilvizsgélat sordn megdllapitottam:

- ameghirdetett napon a pénztdri draban torténd kifizetés nagy forgalommal, és nagy tévedési
veszéllyel jar, el kell killniteni a kifizetések idejét és pénzforgalmat a napi rendszeres
pénztari eljarastdl.

Javaslatom az atalakitasra:

- ameghirdetett kifizetési napon a pénztar délelétt a rendes iigymenetben miiksdjsn, a
rendszeres szocidlis timogatdsok kifizetése délutan torténjen meg.

- Jaszagon a kifizetés délelbtt térténjen, mas peénztiri tevékenység sziineteljen a kifizetési
napokon.

2./ Az ligyiratkezelés, iktatds manudlisan t8rtént. A beérkezd iratok kore jelentsen béviilt, nem csak
postai, hanem elektronikus Gton is érkeznek tigyiratok. A KET hatarid6k médositasa szempontjabal
nagyon fontos az érkeztetés datuma.
A felillvizsgalat sordn megéllapitottam:
= apostan beérkezett iratokat rendre beiktattak, de az elektronikusan érkezetteknek gyakran
elmaradt az iktatésa, egyszer(ibb volt viszontvalaszként megkiildeni egy levelet. Ennek
kévetkeztében az tigyet egy késBbbi idOpontban nem lehetett visszakeresni.
- amanualis iktatds jelentdsen megnehezitette az iratok visszakeresését, és a kitelezd
statisztikai adatszolgéltatdst.
Javaslatom az atalakitdsra:
- ahivatali rendszerbe il iktatdprogram alkalmazisa az iktatés megkdénnyitése s az ligymenet
gyorsitasa érdekében
- azelektronikus levelek, iratok eljuttatésa a szigndldsra jogosult (jegyzd, polgarmester) gépére,
aki dont az irat nyomtatdsérd) és névre sz616 iktatisarsl.
(Jaszagén a manudlis iktatds még megmaradt.)



3./ AKET 2007, évi mddositdsa, és a 2009-es e-iigyintézés bevezetése sordn nagyor sok hatdudgl
megkeresés, folottos szervek folé t8rténé jelentés érkezik elektronikus tton. 2008-161 kerdddden
minden Ugyintézd rendelkezik ¢-mail cimmel, és az 6nkormanyzatnak is van kdzponti e-mail ¢l
A felilivizsgdiat soran megdllapitottam:

- a hivatalos moegkeresések teljesen rendszertelenii] vagy a kdzponti cimre, vagy ligy intdsdhss
érkeznek, do nem minden esetben a munkakér szerint illetékes ligyintézdhsz. Frdst kit
megolddal tapasztaltam, Az egyik, hogy —munkakri illetékesség hidnya miatt nem
foglatkozik vole nz Ugyintéz, a masik, hogy kinyomtatja és a titkarsagon leadja.

Javaslatom az Atalak tdsra:

- A kdzponti gépro érkezt maileket tovabbkiildeni a rendelkezésre, szignélasra jogosult
(polgdrmester, jewy#6) mail cimére, aki dont az ligyintéz személyérsl, és az irnt iKtatanAnak
szltkségossdgérol.

- Csak az iktatni szilkséges iratokat kell kinyomtatni, az iktatas nélkiil megvalaszolhatd
leveleket olektronikusan keli tovabbitani az ligyintézéhiz a papirtakarékossag és
kdrnyozetvédelem érdekében,

4./ A Kérjegyzbség kOltségvetésének tervezése a két testiilet zavartalan és harmonikus
cgyuttmiitkddése szempontjabo! nagyon lényeges. Mindig szem elétt kell tartani az egyiittm(ikidési
# megéllapodds dekrétumait, és a Jogszabélyvaltozasbél ereds kotelezettségeket.

A felitlvizsgalat sorén megdllapitottam:

- atervezéskor az elsbdleges Szempont az aktuilis jogszabélyok figyelembe vétele, és ¢z mar
nem minden esetben van &sszhangban a két testiilet 4ltal elfogadott miiksdési
megéllapodéssal.

Javaslatom az 4talakitdsra:
- 82010. észi 8nkorményzati véalasztss utan at kell tekinteni a kérjegyzéség miiksdését és

5/ A pénziigyi gazdalkods rendszerének atalakitédsa

A szervezetfejlesztési projekt elétt nem alkalmaztunk pénztari programot, €s a kltségvetési
gazdalkodas konyvelése is mas (TAKISZ) programmal futott.

Az AROP palyézat keretében megvasarolt gazdalkodasi pénziigyi program komplex médon kezelj a
koltségvetési gazdalkodast, a penztart, a szdmlazast, a kdnyvelést, a tervezést, a beszamolét, és azokat
a pénziigyi fazisokat, amik a koltségvetési gazdalkodas torvényi elbirasa szerint kételezék,

6./ Ugyfélszolgé]ati tevékenységek ellatasanak Jjavitasa (pl. munkaszervezés, tigyfélfogadasi idé
atalakitdsa)

A szolgéltatd kbzigazgatas figyelemben tartisa mellett atalakitottuk az ligyfélfogadas rendjét, amit az
igyrendben is rogzitettiink. Az ligyfélfogadas hosszabb és tagoltabb lett,

A munkaszervezéssel, és a munkahelyen beliili ,kolt5zéssel” térben is elkiiloniilnek az tigyfelekkel
foglalkozé, és a kis ligyfélforgalma tigyintézok. (Pusztamonostori hivatal)

7./ A szervezeten beliili dtalakités nem csak eljarasok, hanem a munkafolyamatok fizikaiis
atalakitasdnak igényét is felvetették
A feliilvizsgalat soran megallapitottam:
- 2zazonos munkateriileten dolgozé koztisztviselok fizikalisan tavol tartozkodnak egymastél,
igy a kdzos munka sordn nincs megfeleld informacio csere, folyamatos kapcsolat, A vizsgalt
teriilet a pénziigy, gazdalkodas teriilote,

Javaslatom az 4talakitasra:
- apénziigyi, gazdalkodasi feladatkérrel rendelkez8 harom kéztisztviselst tizikalisan is

cgysegként kezelve a két elkiilonitlt irodabél egy nagyobb irodaba kell athelyezni, ahol




Slmmealani kel a jclenleg hasznalt informatikai technolgia elérését. Erre ebben a hénapban

A Korjegynlalg mindkét hivatalaban arra toreksziink, hogy minden tigyfél iigyét hataridében
tirvényssen ds mditdnyosan elintézziik. A lakossag kiszolgaldsa mellett eleget tegyiink az
On ' inak, a gazdilkodas sordn betartsuk a pénziigyi szabaiyokat.

AK miodg Pusstamonostori Hivatala teljes 1étszammal miiksdik, mig a Jaszagoi a megalakulas
kori 3 fis 8 tardsan | £8 40 oras és 1 15 30 6ras kéztisztviseldvel dolgozik. Javaslom, hogy az
egy 5 Grow AN & Kdltsdgvotési-gazdalkodasi ligyintézbit, ez év végéig tltsiik be egy teljes
munkaldds, kimevemett koztinztviselovel, a rendszeres hivatali munkamenet és az 4llanddsag
érdekében,

A fejloszténl dn homsimrdsitdsi rckvéseket a Képviseltestiiletek elvarasainak megfelelden lehet
elbirdnyosnl, A Meghdvd oazkd 20k szikség szerinti cseréjén, egy-egy kotelezd, vagy a munkdénkat
segitd szofiverek besserzdadn kivil nagyobb beszerzést tervezni. A hivatalok dolgozéi is tisztaban
vannak azonbas & kit Snhormanyzat nehéz gazdasagi helyzetével.

Befolyasolhatje 8 tovibbi makodéstnket a Kormany kdzigazgatasi reformja, ami a jelen allapot szerint
ismét veszitett landBlodbd.

Kérésem a Képvisslblasttletok fcl¢, hogy 4tlathato, elérhetd, reélis elvarasokat fogalmazzanak meg a
Hivatalok fuld, de bimionitom a K épviscltket, hogy valamennyi munkatarsammal egyiitt mi is a
teleplilésen ¢18kdrt, a8 Onkormanyat érdekében dolgozunk.

Hatdrozati javaslat: § Weejegyrdségi hivatallal szembeni dnkormdnyzati elvarisokrél, fejlesztési,

korszeriisitéal lehotfndgokrs]

Pusztamonostor és Jasadgd Képviscldtestiiletei megtargyaltak a kirjegyz8ségi hivatallal szembeni
Snkorményzat| elvirkeokrdl, fo)lexztési, korszeriisitési lehetéségekrol szo16 beszamolot.

Az egylittes Ulds a KScjegydedgi Hivatalok részére a kovetkezd elvargsokat fogalmazta meg:
Megbizza a kérjegyadt, hogy a hivatalvezetés sordn tegye meg a sziikséges intézkedéseket a
hatérozatban foglaliak végrehajtaan érdekében.

Pusztamonostor-Jdszdgd, 201 1. mércius 19, MJ
Mudris Andrasné dr.
kérjegyzd

Hatéridd: 2011. dec. 31.

Felelds: Korjegyz8

Errdl értesiilnek:
Pusztamonostor-Jaszigd polgdrmesterei
Korjegyzo




